
KLAUZULA INFORMACYJNA  
DLA NADAWCÓW I ODBIORCÓW KORESPONDENCJI  E-MAILOWEJ 

 
Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 oraz art. 14 ust. 1-2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych – zwane dalej 
„RODO”) informujemy, że: 
1. Administratorem Państwa danych osobowych jest Centrum Usług Wspólnych Gminy 

Strzyżów (zwane dalej „CUW”) reprezentowane przez Dyrektora. 
Dane kontaktowe 
1) adres do korespondencji: ul. Dąbrowskiego 15, 38-100 Strzyżów 
2) adres poczty elektronicznej: centrum.uslug.wspolnych@cuw-strzyzow.pl 
3) numer telefonu: (17) 2761 061  
4) adres do e-Doręczeń: AE:PL-59160-89921-RWWVH-32 
Kontakt z Inspektorem ochrony danych pod adresem e-mail: rokita.rodo@op.pl 

2. Przetwarzamy Państwa dane w celu przyjmowania/wysyłania pism, zgłoszeń, wniosków, 
itp., dokumentowania ustaleń, obsługi przesłanego zapytania, komunikacji w związku 
z przesłaną przez Państwa wiadomością za pośrednictwem poczty elektronicznej. 
W zależności od zawartości korespondencji dane przetwarzamy na podstawie: 
- art. 6 ust. 1 lit. a w zw. z art. 4 pkt 11 RODO (Państwa dobrowolna zgoda jako konkretne, 
świadome i jednoznaczne wykazanie woli kontaktu z nami), 
- art. 6 ust. 1 lit. b RODO (w zakresie korespondencji prowadzonej w celu zawarcia czy 
realizacji umowy, podjęcia działań przed jej zawarciem na Państwa żądanie),  
- art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. b RODO (w zakresie korespondencji dotyczącej 
przetwarzania danych niezbędnych do wypełnienia obowiązku prawnego, który ciąży na 
Administratorze), 
- art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO (w zakresie korespondencji dotyczącej 
przetwarzania danych niezbędnych ze względów związanych z ważnym interesem 
publicznym), 
- art. 6 ust. 1 lit. e RODO (w zakresie korespondencji dotyczącej przetwarzania danych 
niezbędnych do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym, w tym 
realizowania naszych działań statutowych). 

3. Państwa dane mogą zostać przekazane: hostingodawcom, firmom zapewniającym wsparcie 
oraz działanie naszych narzędzi i systemów teleinformatycznych. Dane mogą zostać 
udostępnione organom, podmiotom i instytucjom uprawnionym na podstawie przepisów 
prawa. 

4. Państwa dane osobowe będą przechowywane przez okres wymiany 
korespondencji/załatwienia sprawy, a następnie przez okres wynikający z przepisów 
kancelaryjno - archiwalnych obowiązujących w Centrum Usług Wspólnych Gminy 
Strzyżów. 

5. Zgodnie z RODO przysługuje Państwu:  
a) prawo dostępu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych; 



b) prawo do żądania sprostowania (poprawiania) danych osobowych - w przypadku gdy 
dane są nieprawidłowe lub niekompletne; 
c) prawo do żądania usunięcia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym), 
w przypadku gdy: 
- dane nie są już niezbędne do celów, dla których były zebrane lub w inny sposób 
przetwarzane, 
- osoba, której dane dotyczą wniosła sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych, 
- osoba, której dane dotyczą wycofała zgodę na przetwarzanie danych osobowych, która jest 
podstawą przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania danych, 
- dane osobowe przetwarzane są niezgodnie z prawem, 
- dane osobowe muszą być usunięte w celu wywiązania się z obowiązku wynikającego 
z przepisów prawa; 
d) prawo do żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych - w przypadku, gdy: 
– osoba, której dane dotyczą kwestionuje prawidłowość danych osobowych, 
– przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, której dane dotyczą, sprzeciwia 
się usunięciu danych, żądając w zamian ich ograniczenia, 
– Administrator nie potrzebuje już danych dla swoich celów, ale osoba, której dane dotyczą, 
potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczeń, 
e) prawo do przenoszenia danych (jeżeli przetwarzanie odbywa się w sposób 
zautomatyzowany). 
Mają Państwo także prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych 
osobowych opartego na podst. art. 6 ust. 1 lit e RODO na zasadach określonych w art. 21 
RODO. Aby skorzystać z wymienionych praw prosimy o poinformowanie, które z nich 
i w jakim zakresie mamy zastosować wysyłając e-mail na adres: rokita.rodo@op.pl, bądź 
też skontaktować się z Centrum Usług Wspólnych Gminy Strzyżów z wykorzystaniem 
podanych wyżej danych kontaktowych. Przysługuje Państwu również prawo do złożenia 
skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych jeżeli uznacie, że przetwarzanie 
danych narusza przepisy prawa. 

6. Podanie danych jest niezbędne do wymiany korespondencji i skutecznej komunikacji. 
Niepodanie danych będzie skutkować brakiem możliwości rozpoznania sprawy. 

7. Nie podejmujemy decyzji w sposób zautomatyzowany i Państwa dane nie są profilowane. 
8. Dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego czy też organizacji 

międzynarodowych. 


